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INTRODUCERE

Elaborarea de catre studenti a lucrarilor in scris (referate, lucrari de control, teze de an si teze de
licentd) reprezinta un proces de activitate stiintifica prin care sunt sistematizate rezultatele investigatiilor
asupra unei probleme. In acest context, importanta acestei etape consti in faptul ci cercetirile stiintifice
efectuate in anii invatamantului universitar contribuie la formarea tinerilor specialisti de Tnalta calificare.

Efectuarea si sustinerea tezei de an i de licenta are drept scop:

demonstrarea cunostintelor general-teoretice, speciale si a deprinderilor practice obtinute pe
parcursul anilor de studii;

demonstrarea aptitudinilor pentru munca de cercetare;

demonstrarea capacitatilor studentilor pentru activitatea de investigatie si analiticd, de
generalizare, de deducere a concluziilor si formularea lor adecvata;

demonstrarea capacitdtilor si deprinderilor in privinta colectarii, sistematizarii $i a analizei
materialului empiric, folosirii metodelor eficiente si a tehnicilor de investigatii, utilizarii tehnicii
de calcul;

demonstrarea cunoasterii literaturii de specialitate, a bazei normative si a deprinderilor de a
utiliza In propria activitate ulterioara ca specialist.

Lucrarea data inglobeaza doua parti. Prima parte — ,, Referatul, lucrarea de control §i teza de an” —
are menirea de a pregati studentii sd efectueze o investigatie stiintifica in etapa finald a procesului de
studii, a tezei de licentd. A doua parte — ,, Teza de licenta” — serveste drept baza pentru conferirea
absolventului calificarii de specialist cu studii superioare universitare juridice (cu Inmanarea diplomei de
licentd) de catre Comisia pentru examenul de licenta.

Prezentele indrumari metodice, elaborate in corespundere cu cerintele actuale fatd de realizarea
lucrarilor scrise, sunt recomandate studentilor si cadrelor didactice de la Academia de Studii Economice
din Moldova de citre Catedra Drept Public. In vederea perfectarii indicatiilor metodice, s-a luat in
considerare experienta acumulatd de cadrele didactice din cadrul ASEM, precum si de Institutiile de
invatdmant superior din tara noastra si de peste hotare.



I. REFERATUL, LUCRAREA DE CONTROL SI TEZA DE AN

1.1. Generalitatile

Scrierea unui referat, a unei lucrdri de control, sau a unei teze de an constituie un proces de
creatie prin care se fac cunoscute rezultatele unei cercetdri. Aceste forme de activitate stiintifica
solicitd din partea studentilor un efort considerabil. In cazul dat, ei urmeaza si cunoasci mai
profund materia teoretica privitoare la problema supusa investigatiei.

Referatul la disciplinele juridice reprezintd o lucrare scrisd de sine statdtor de cétre student pe o
tema bine conditionatd. Orice referat este pregitit sub conducerea profesorului catedrei, in baza
monografiilor si articolelor de specialitate, studierii legilor concrete, actelor normative, crestomatiilor,
culegerilor de documente si de articole, materialelor din presa periodica etc.

Munca asupra referatului este una dintre cele mai importante modalitati de insusire teoretico-
cognitivi si prezentare practicd a unei probleme. In cadrul pregatirii referatelor se formeaza deprinderi
de a lucra individual si de a aborda o problema stiintifica, facand apel la sursele bibliografice, la
documentele si actele normative etc. Referatele prezentate la orele de seminar sau la conferinte
constituie o primd experienta stiintifica pentru un viitor specialist n jurisprudenta.

In timpul studierii cursurilor practice trebuie ca fiecare student si elaboreze cite un referat in
fiecare semestru si sd-l prezinte in termenul stabilit de cadrul didactic. Subiectele referatelor se
repartizeaza studentilor, de reguld, pe principiu benevol, la inceputul studierii cursului. in cazul in
care referatul s-a bucurat de apreciere la lectiile practice, profesorul poate sa-1 recomande pentru o
prezentare ulterioara la conferinta studenteasca la facultate sau universitara.

Prin caracterul sdu, referatul este un studiu de sine statator, care fundamenteazad o problema
teoretica si se bazeaza pe actele normative si literatura recomandati. In referat tema va fi dezvaluita
multilateral, logic, succesiv, vor fi expuse subiectele planului. Nu se admite copierea mecanica a
fragmentelor din lucrdrile recomandate. Volumul referatelor prezentate la seminare este de 10-15
pagini scrise de mana ori de 5-7 pagini culese la computer. Referatele pentru concurs vor fi de 25-
45 pagini culese.

Structura traditionala a unui lucrari scrise studentesti este urmatoarea: introducere, continut si
incheiere.

Introducerea constituie o explicare a titlului lucrarii si trebuie sa reflecte actualitatea temei
abordate, gradul de cercetare in literatura stiintifica, scopul, obiectivele, metodele si directiile de
cercetare. Se mentioneaza, de asemenea, gradul de actualitate, importanta stiintifica i practicad a
lucrarii, se indica obiectul investigatiei si baza empirica de cercetare.

Continutul este divizat Tn mai multe puncte de reper sau capitole cu subcapitole. Primul punct,
de regula, are un caracter teoretic, al carui scop rezidd in dezvaluirea esentei obiectului de
investigatie. Capitolele (subcapitolele) ce urmeaza detaliaza subiectul cercetarii.

Incheierea — in cadrul acesteia — ultimei parti — studentul generalizeazi rezultatele investigatiei,
evidentiazd concluziile la tema cercetatd, formuleazd recomandarile si propunerile pentru
implementarea sau utilizarea lor in procesul de studii, in cadrul investigatiilor stiintifice ulterioare
sau 1n cele practice.

Expunerea materialului urmeaza a fi consecventa si maximum de clard, cu concluzii laconice la
fiecare compartiment si cu respectarea canoanelor limbii literare. Citatele utilizate trebuie sa fie
exacte, cifrele — sa fie prezentate comparativ. Se recomandi folosirea materialului ilustrativ. in
timpul pregatirii lucrarii este necesar ca, in baza materialului documentar (izvoarelor) studiat, sa se
faca (pe fise aparte) insemniri, insotite de trimiterile respective la izvoare. Insemnirile efectuate vor
fi sistematizate intr-o consecutivitate logica, in conformitate cu planul desfasurat al lucrarii.
Concomitent, se va determina unde si care scheme, diagrame, alte materiale ilustrative vor fi
plasate.

Scrierea corectd a aparatului stiintific este, de asemenea, importantd la pregatirea lucrarilor
scrise. Datele bibliografice si citarile se completeaza in conformitate cu Standardele nationale
referitoare la biblioteconomie, informare, documentare. Citarile si datele statistice trebuie sa
corespunda exact cu referintele bibliografice ale documentului identificat. Listele de referinte



bibliografice, situate la sfdrsitul lucrarii, sunt prezentate 1Intr-o succesiune numerica
corespunzitoare ordinii citarilor in text, sau in ordinea alfabeticd a primului element. In referinta
bibliografica se indica: numele si prenumele autorului, titlul cartii sau al articolului, locul si anul
editiei, numarul de pagini.

Prezentarea listei de referinte bibliografice se face In urmatoarea consecutivitate: 1. Legi si acte
normative; 2. Manuale, monografii, carti, brosuri; 3. Publicatii stiintifice, articole din presa
periodica si sete-uri Internet; 4. Materiale de statistica si din conturile de arhive (anexa 7).

In cadrul seminarului referatul se prezinta timp de 8-10 minute. Dupa aceasta urmeazi discutia
cu participarea colegilor din grupa. Discutia va fi activa daca se vor desemna si pregati referenti din
timp. Acestia vor studia profund problema si vor fi atenti la expunerea continutului. In timpul
prezentarii referatului studentul trebuie:

e sa dea dovada de cunoasterea profunda a limbii literare;

e sd posede o 1nalta cultura a vorbirii;

e sad manifeste expresivitate §i o bund cunoastere a materiei;

o sd fie explicit si atent la Intrebarile adresate din partea audientei;
e sa se Ingrijeasca de aspectul estetic exterior;

e sd demonstreze o bund tinuta in fata auditoriului;

e sa stabileasca un contact armonios si creativ cu colegii.

Dupa prezentarea referatului si incheierea discutiei, cadrul didactic efectueaza o generalizare,
evaluand calitatea muncii realizate de autor si participarea studentilor la discutii.

Lucrarea de control este prima lucrare cu caracter stiintific elaborata de un student ce practica
forma de studii cu frecventa redusa. Prin caracteristicile sale, lucrarea de control are tangente cu
referatul.

Teza de an este a doua lucrare stiintifica executata Tn baza cunostintelor si a capacitatilor
acumulate de student in perioada studiilor unui an academic. Cunostintele teoretice si practice, obti-
nute la orele de curs si de seminare, vin sd-1 ajute pe student sa abordeze mai lesne, dar profund,
tema de studiu. La elaborarea tezei de an se va analiza istoriografia problemei, se vor aplica
metodele de cercetare cunoscute, se va folosi mai pe larg izvoarele scrise.

1.2. Etapele elaborarii lucrarilor:

1. Determinarea problemei de cercetare si precizarea titlului.

2. Selectarea materialului teoretic si faptic:
a) identificarea si consultarea surselor bibliografice;
b) consemnarea autorului, indicilor bibliografici, paginilor si a tuturor celor considerate

utile pentru regasirea mai operativa a sursei solicitate.

3. Elaborarea planului si discutarea lui cu conducatorul stiintific.

4. Scrierea primei versiuni si discutarea manuscrisului cu conducatorul stiintific.

5. Prelucrarea observatiilor i sugestiilor, transcrierea textului pentru discutarea din nou a
manuscrisului cu conducdtorul stiintific sau prezentarea versiunii a doua ca versiune finala.

1.3. Structura lucrarilor:
1. Foaia de titlu a lucrarii (anexa 3) cuprinde urmatoarele denumiri:
a) institutia de invatdmant;
b) catedra la care a fost realizata;
c) autorul ei (numele si prenumele studentului, specialitatea — grupa);
d) titlul lucrarii (de referat, control sau de teza de an);
e) conducatorul stiintific (numele si prenumele, gradul didactic si titlul stiintific);
f) localitatea si anul.
2. Planul se plaseaza dupa foaia de titlu (anexele 4-5).
3. Introducerea constituie o explicare a titlului lucrarii si reflectd actualitatea temei alese,
gradul de cercetare a acestei teme 1n literatura stiintifica, scopul, obiectivele si directiile de
cercetare. Se mentioneaza, de asemenea, gradul de inovatie, Insemnatatea stiintifica si



practica; se indica obiectul investigatiei si baza empirica de cercetare.

4. Continutul este divizat In puncte de reper — pentru lucrarea de control si in capitole si
subcapitole — pentru teze. Primul capitol al tezei are, de reguld, un caracter teoretic, al carui
scop 1l constituie dezvaluirea esentei obiectului de investigatie. Capitolele ce urmeaza de-
taliaza subiectul cercetarii.

5. Incheierea — in cadrul ei studentul generalizeazi principalele idei rezultate din investigatia
sa ori concluziile autorului tezei, formuleazd recomandarile si propunerile pentru
implementarea si/sau utilizarea lor In procesul de studii, In cadrul investigatiilor stiintifice
sau in practica.

6. Notele ori aparatul stiintific sunt obligatorii pentru tezele de an. De obicei, ele pot fi plasate
fie In subsolul paginii, fie la sfarsitul capitolului. Ele atestd folosirea unui spectru larg de
studii, articole sau izvoare, studiate de student in timpul elaborarii lucrarii.

7. Bibliografia reprezinta o listd a lucrdrilor utilizate, sistematizate conform cerintelor
necesare.

8. Anexele pot include tabele, diagrame, scheme, figuri, fotografii etc.

Cerintele fata de prezentarea bibliografiei si a aspectelor grafice in cadrul referatelor,
lucrarilor de control §i tezelor de an sunt aceleasi ca si la teza de licenta (2.7)



II. TEZA DE LICENTA

2.1. Dispozitiile generale

Teza de licentd reprezintd o lucrare stiintificd de sintezd executatd in baza cunostintelor si
capacitatilor acumulate de student in procesul de instruire in cadrul Academiei de Studii Economice
din Moldova. Fiind o etapa de finalizare a studiului disciplinelor fundamentale, de culturd generala,
social-umaniste si de specializare, lucrarea de licentd prezintd o investigatie stiintifici de sine
statatoare, finalizatd, ce contine elemente inovatoare cu valoare practicd. Executarea lucrarii de
licentd, sub conducerea unui conducator stiintific, constd in: evidentierea cunostintelor teoretice si
practice, cdpatate de studenti in timpul studiilor; aprofundarea si consolidarea acestor cunostinte;
manifestarea priceperii utilizarii deprinderilor si cunostintelor obtinute in activitatea practica.

Efectuand lucrarea de licentd, studentul trebuie sd studieze minutios literatura stiintifica
speciala si generala, actele normative juridice, instructiunile si regulamentele, sa analizeze profund
si sa sintetizeze materialul acumulat in timpul practicii de productie si de licenta. In baza acestora se
elaboreaza propuneri concrete §i recomandari pe tema investigata.

In cadrul elaborarii lucrarii de licentd, studentul trebuie si se bazeze pe situatia juridica si
economica, creatd, la moment, in tard, sa patrunda profund in problemele perioadei de tranzitie la
relatiile de piata, sa-si imagineze distinct rolul si Tncadrarea sa in solutionarea sarcinilor respective
ale dreptului economic in relatiile de afaceri, in management, finante si credit, tehnologii
informationale, Tn economia nationald, in general.

Continutul tezei de licentd si sustinerea ei trebuie sa demonstreze volumul de cunostinte si
gradul de studiere a programelor analitice, abilitdtile cognitive si profesionale, capacitatile de
dezvoltare personala, atitudinile:

- Capacitatea absolventului de a analiza, investiga si activa practic conform specialititii;

- Nivelul de pregatire general-teoretic si special al absolventului;

- Gradul de disponibilitate i posedare a cunostintelor In dreptul civil, financiar si fiscal, al
muncii, penal, procesual; in criminalistica, criminologie, istoria si teoria statului si dreptului,
bazelor economiei, economiei intreprinderii, bazelor managementului si marketingului,
finantelor si creditului, tehnologiilor informationale, perceperea utilizarii monografiilor si
literaturii de specialitate, precum si a actelor normative in activitatea sa;

- Dibacia absolventului de a acumula, sistematiza si analiza materialul empiric; de a aplica
metode eficace de analiza si sinteza; de a utiliza calculatoarele, tehnica de calcul etc.

In consecinti, lucrarea de licentd trebuie si reflecte capacitatea absolventului de a cerceta
independent tema selectatd si, in mod concludent, a argumenta tezele teoretice inaintate si
recomandarile practice.

Lucrarea de licentd prezintd gradul superior al activitdtii studentului in studii, investigatii,
precum si analitico-practic. Ea contine reflexia concentratd a pregatirii profesionale a studentului,
de asemenea, aptitudinea spre investigatie, iscusinta generalizdrii, luarea §i adoptarea deciziilor
practice etc.

2.2. Cerintele fata de teza de licenta
Lucrarea de licenta trebuie sa reflecte:

* Nivelul teoretic superior, bazat pe studiul aprofundat al teoriilor contemporane economice si
juridice, descoperirea si descrierea esentei social-economice a fenomenului in studiu,
expunerea pozitiei proprii a autorului asupra cauzelor teoretice n litigiu;

» Corelatia incontestabild a tezelor teoretice examinate cu materia factologica, utilizata in
teza;

» Capacitatea absolventului de a utiliza metodologia si metodele contemporane de investigatie
in economie i drept; programarea matematicd; modelarea economico-matematica; teoria
informatiei; dreptul economic, muncii si financiar; statistica generald si penala; analiza
economico-financiard, precum si a experientei nationale si mondiale etc.

* Posedarea de citre licentiat a tehnicii electronice de calcul contemporane;



* Independenta autorului in efectuarea lucrarii de licentd, formularea distinctd a gandurilor,
ideilor, expunerea logica a materiei, argumentarea clara a concluziilor si recomandarilor.
Concluziile si ofertele din lucrarea de licenta trebuie sd prezinte importantd practicd pentru
institutiile juridice, intreprinderi, firme, organizatii, burse.

2.3. Tematica tezelor de licentd

Lista temelor lucrarilor de licenta se elaboreaza de cétre conducatorii stiintifici si se aproba in
cadrul catedrei. Conducdtorul stiintific aduce la cunostinta exemple de teme de licentd efectuate in
anii precedenti.

Temele lucrarilor de licenta trebuie sa fie actuale si sa exprime cerintele activitatii practice, sa
fie adresate solutionarii unei probleme concrete. Ele trebuie sa corespunda nivelului acelei posturi si
subdiviziuni, pentru care, conform standardului academic si profesional, specialistului cu studii
superioare universitare juridice se deseneaza absolventii nostri. Ca regula, acestia sunt specialisti in
jurisprudenta de categorii superioare in institutiile de drept, la fel, in sectiile juridice si economice
din intreprinderi si firme. Aprecierea practica a temei va fi obtinutd daca lucrarea va fi inclusa in
baza activitatii de dirijare juridica, economicd, de marketing a organizatiei sau institutiei respective,
si rezultatele ei vor fi evidentiate in elaborarea analizelor juridice si economice. Concluziile din
lucrarea de licenta vor fi incluse in raporturile analitice, iar recomandarile — in deciziile juridice si
manageriale de perfectionare a activitatii unitatii.

Spre regret, in ultimii ani, se constatd studierea temelor si problemelor macroeconomice, care
se afld in componenta organelor superioare de stat. In consecinta, lucrarile de licentd au un caracter
superficial, sunt lipsite de continut, deseori, nu au nici o valoare practica.

2.4. Selectarea temei tezei de licentd

Reusita lucrarii de licentd, in mare parte, se predetermind de selectarea temei. In octombrie
conducitorii stiintifici, catedra anunti temele tezelor de licenti. In decursul lunii noiembrie
studentii de sine stdtator selecteaza tema lucrarii de licentd. Temele tezelor de licenta se selecteaza
de cétre studenti, tindnd cont de experienta de lucru personald, avind 1n vedere interesele stiintifice
si inclinatiile personale, ca prelungire a cercetarii temelor referatelor, tezelor anuale, de asemenea,
actualitatea si importanta temei.

In decembrie, dupa initiativa studentului, se finalizeaza coordonarea temei cu conducatorul
stiintific i pana la 15 decembrie se prezintd cererea la catedra pentru intarirea temei (anexa 1).

Confirmarea temelor si conducdtorilor stiintifici se efectueaza printr-o decizie a catedrei in
decursul lunii ianuarie si se noteazd in procesul verbal respectiv al sedintei catedrei. Tema tezei de
licentd poate fi modificatd dupd adoptarea ei numai conform deciziei catedrei in acord cu
conducatorul stiintific.

2.5. Conducerea stiintifica a efectuarii lucrarii de licentdi

Catedra aproba pentru fiecare student un conducator stiintific al tezei de licentd, in cazurile
necesare se desemneazd si un consultant. Conducdtorii stiintifici sunt numiti din randurile
profesorilor catedrei, specialisti de calificare inaltd din alte institutii de invatdmant superior,
institutii comercial-bancare, burse, intreprinderi §i organizatii; consultantii — profesori de la alte
catedre ale Academiei de Studii Economice din Moldova si din alte institutii superioare de
invatdmant, specialisti de la intreprinderi si institutii juridice, bancare, burse.

Datele initiale referitoare la teza de licenta (continutul, structura, termenele efectuarii diferitelor
compartimente) se apreciaza de conducitor in comun cu studentul. In concordanti cu conducitorul
stiintific studentul prezintd acestuia proiectul planului tezei de licentd si planul calendaristic.
Acestea sunt aprobate de seful catedrei (anexa 2). Periodic, mersul lucrului asupra tezei de licenta
este discutat la sedintele catedrei.

2.6. Structura si continutul tezei de licenta
Teza de licentd la specializarea Drept Economic trebuie sd includd doua compartimente de



investigatie: juridic si economic.

Se recomanda urmatoarea structura a tezei de licenta:

- Cuprins;

- Introducere;

- Doua sau trei capitole cu paragrafe;

- Incheiere (concluzii si propuneri);

- Bibliografie;

- Anexe.

In anexa 6 se propun cateva variante ale posibilelor structuri ale tezelor de licenta.

Cuprinsul (numit si sumar, tabla de materii) se intocmeste numai dupa stabilirea titlului lucrarii
(de comun acord cu conducatorul stiintific) si se plaseaza la inceputul tezei (dupa foaia de titlu).
Planul (cuprinsul lucrarii) trebuie s reflecte ideile (tezele, postulatele) principale ce urmeaza a fi
dezvaluite intr-o succesiune logica, unitara si sa asigure o buna repartitie a materialului pe capitole
(parti, compartimente). De aceea, materialul pregitit anterior se separa in capitole, paragrafe si
subparagrafe, stabilindu-se titlurile, subtitlurile si numerotarea acestora.

In introducere se argumenteazi actualitatea temei si importanta ei, se formuleaza scopul,
sarcinile §i directiile esentiale ale investigatiei, se indicd obiectul investigatiei, se apreciaza
inovatia si importanta practicd a lucrdrii, dedicatd informarii prealabile cu continutul ei.
Licentiatul va trebuie sa faca o analizd ampld a surselor folosite. Misiunea este nu de a reda
continutul surselor, ci de a evidentia deosebirile lor, care determina caracterul de a le folosi, de
aratat cum este dotata tema datd cu surse ce vor da posibilitatea de a elabora problema inaintata in
teza de licentd. Introducerea va contine urmatoarele compartimente:

1. Actualitatea cercetarii si gradul de investigatie a problemei;

Scopul si sarcinile cercetarii;

Suportul metodologic si teoretico-stiintific al cercetarii;
Inovatia si originalitatea stiintifica a lucrarii;

Volumul si structura temei.

Nk

Dupa introducere urmeazd partea principalda a tezei de licentd si este divizata in capitole
(compartimente).

Capitolul I al lucrdrii este teoretic si are ca scop de a descoperi esenta relatiilor juridice si
economico-sociale, care prezintd, prin sine, obiectul investigatiei. Aici obiectul cercetdrii poate fi
reflectat in aspect istoric. Continutul acestui capitol permite de a aprecia cunoasterea de catre autor
a surselor stiintifice In problemele economice si juridice, capacitatea mentalitdtii critice de a
evidentia problemele esentiale, la moment, a compara diferite puncte de vedere asupra cauzelor in
studiu.

In capitolele II si III in baza tezelor principale, expuse in capitolul I, se analizeazi si se
generalizeaza activitatea organizatiei sau institutiei in privinta economico-juridica. Pentru aceasta se
utilizeazd materialele acumulate in perioada practicii de productie si de licenta, literaturii de
specialitate si alte surse.

In compartimentul analitic se analizeazi minutios activitatea obiectului cercetirii, in baza
studierii influentei factorilor respectivi, a practicii nationale si internationale; se apreciaza caile
concrete si reale, procedeele perfectionarii activitdtii organizatiilor (unitdtilor).

Pentru a evidentia aportul personal al studentului la investigarea problemei respective, este
necesar sd se tind cont de cdteva principii in elaborarea capitolelor:

1) divizarea partii de fond (a continutului propriu-zis) a tezei trebuie sd fie suficient de detaliata
pentru a oferi o viziune logicd, coerentd a lucrdrii date §i a permite regasirea rapida a
elementelor acesteia;

2) expunerea materialului se face gradat, de la cunoscut spre necunoscut, de la general spre
particular;

3) in procesul cercetdrii se vor omite detaliile nesemnificative, deoarece dorinta de a fi prea
explicit poate conduce la pierderea clarititii, la schimbarea accentului spre aspecte



neesentiale si, in cele din urma, la aprecierea negativa a tezei de an sau a tezei de licenta.

Asadar, studentul va trata concret in capitolele preconizate fiecare problema abordata, fiecare
subiect aparte; va elucida comparativ opiniile expuse in literatura de specialitate la problema vizata;
va realiza obiectivele inaintate; va expune rezultatele obtinute, pozitiile personale si va formula
concluziile, recomandarile si opiniile proprii (dupa fiecare capitol se recomanda sa se deducd o
concluzie din unu-doua alineate scurte).

Incheierea trebuie si contind: o generalizare scurtd si clard a rezultatelor obtinute in lucrare;
recomandari §i propuneri pentru utilizarea practicd. Concluziile autorului la fiecare capitol al
lucrarii vor sta la baza elaborarii celor expuse in incheierea tezei.

Datele bibliografice si citarile se perfecteaza in conformitate cu standardele nationale si
internationale referitoare la biblioteconomie, informare, documentare. in listele de referinte
bibliografice, situate la sfarsitul textului tezei, referintele sunt prezentate intr-o succesiune
numericd, corespunzatoare ordinii citarilor in text, sau in ordinea alfabetica a primului element.
Citarea, forma scurtd a referintei inseratd in text intre paranteze patrate — [1.1.], permite
identificarea publicatiei din care s-a extras citatul sau ideea comentata etc. si indicarea localitatii in
cadrul publicatiei sursei. Citarea trebuie sa contind suficiente elemente care sa asigure
corespondenta exactd intre citare §i referinta bibliograficd a documentului identificat. Numerele,
prezentate sub forma de indici intre paranteze patrate, inserate In text, trimit la document in ordinea
in care ele sunt citate pentru prima data. Citarile urmatoare primesc acelasi numar ca i prima citare
[[.1]. Daca sunt citate numai anumite parti ale unui document, dupd numarul respectiv poate fi data
si paginatia, de exemplu [1.5, p. 34].

Anexele (tabele, diagrame, scheme, harti, planse, grafice, figuri, fotografii etc.) Insotesc teza de
licentd, cand informatiile continute in diverse materiale ilustrative inlesnesc intelegerea ideilor
principale ale lucrdrii. Se recomanda ca tabelele, diagramele si alt material ilustrativ sa fie
numerotate, insotite de titluri si plasate la sfarsitul tezei de licentd cu anexe (in cuprinsul lucrarii ele
se prezinta dupa bibliografie).

2.7. Perfectarea tezei de licentd
In scopul garantirii oportunitatii efectudrii lucrarilor de licentd si calitatea lor inalta catedra
adoptd un plan calendaristic individual de executare a lucrdrii, in care se fixeaza termenele
executdrii diferitelor etape si data prezentarii lucrdrii la catedrd (anexa 2). Fiecare licentiat in
prealabil coordoneaza planul calendaristic cu conducatorul stiintific, care controleazd executarea
planului.
Catedra, dupa necesitate, precautd mersul indeplinirii lucrarilor de licenta la sedintele sale.
Executarea tezei de licenta include etapele urmatoare:
a) selectarea de cdtre student a temei tezei de licenta, intdrirea ei si a conducatorului stiintific la
catedra;
b) alcatuirea planului lucrarii de licenta si coordonarea lui cu conducatorul stiintific;
¢) intarirea planului calendaristic de executare a lucrarii de licenta;
d) acumularea si studierea literaturii conform temei tezei de licenta;
e) studierea obiectului investigatiei;
f) acumularea materialului factologic, prelucrarea si analiza lui;
g) prezentarea compartimentelor aparte conducatorului stiintific, perfectionarea lor conform
observatiilor primite;
h) realizarea lucrarii de licentd conform cerintelor, prezentarea si sustinerea ei la catedra;
1) efectuarea avizului conducatorului stiintific asupra lucrarii de licenta;
j) luarea cunostintei de catre student cu avizul, pregatirea raportului si materialului ilustrativ
(tabelelor, graficelor etc.) pentru sustinerea tezei de licenta;
k) sustinerea tezei de licenta in fata Comisiei pentru examenul de licenta.
Studentul care nu respecta planul calendaristic individual de realizare a lucrarii este obligat de a
prezenta conducitorului stiintific lamurirea cauzelor respective. In caz de necesitate, conducitorul
stiintific inainteazd la sedinta catedrei cauza neexecutdrii de catre student a practicii de licenta si a
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lucrului asupra tezei de licenta.

Cu scopul usurdrii activitdtii de acumulare a informatiei respective pentru tezd, catedra, in
cazuri necesare, trimite demers In scris in organizatiile respective 1n care roagd a permite
studentului acumularea informatiei pentru teza de licenta.

Volumul aproximativ al unei teze de licentd este de 3 coli de tipar (70-80 pagini).
Bibliografia si anexele nu se iau in consideratie in volumul lucrarii.

Lucrarea de licentd contine o adnotare (pana la o pagind) intr-o limba moderna. Teza de licenta
se prezintd copertatd. Lucrarea se leagd si se prezintd Intr-o mapa biblioraft cu foile fixate, pe a
carei coperta este reprodusa foaia de titlu.

Foaia de titlu a tezei de licentd include urmatoarele denumiri: institutia de invatamant, catedra
la care a fost realizatd teza, autorul ei (numele si prenumele studentului, grupa, invatamantul cu
frecventd la zi (cu frecventd redusad), titlul lucrarii, conducatorul stiintific (numele si prenumele,
titlul didactic si stiintific, functia didacticd), localitatea (orasul) si anul (anexa 3).

Textul tezei de licentd se culege la computer, se imprima pe hartie alba de format A4 (210x
297mm). O pagina de text a lucrdrii va avea 28-30 de randuri, iar fiecare rand — 60-70 semne,
inclusiv spatiul dintre cuvinte si cu o distanta intre randuri de 1,5 intervale.

Paginile lucrarii de licentd au camp liber: din stanga — 30 mm, din dreapta — 10 mm, de sus — 30
mm, de jos — 20 mm.

Toate foile lucrarii, inclusiv ilustratiile i anexele, se numeroteaza cu cifre arabe in partea de
sus a paginii, in centru Intre liniute (- 4 -), sau fara liniute, in coltul drept, incepand de la foaia de
titlu si terminand cu ultima foaie fara emiteri, repetari sau numerotari de tipul 10a, 10c etc. Drept
prima pagind se considera foaia de titlu, dar ea nu este marcatd cu cifra 1. Paginarea incepe cu
prima pagina ce contine text. Ea este, de regula, pagina avand imprimat cuprinsul sau introducerea.

La numerotarea capitolelor sunt folosite cifre arabe sau romane, iar la numerotarea
subcapitolelor (paragrafelor) — cu cele arabe. Numarul paragrafului constd din numarul capitolului
si al paragrafului propriu-zis, despartite cu punct. De exemplu: 1.3 (capitolul 1, paragraful 3).

Figurile, graficele, schemele se numeroteaza cu cifre arabe in limitele capitolului si
paragrafului, cu exceptia figurilor, graficilor, schemelor etc. din anexe. Numarul figurilor, graficelor,
schemelor etc. constd din numarul capitolului, numarul paragrafului si numarul de rand al acestora,
despartite cu punct, de exemplu, figura 2.1.3 (figura 3, paragraful 1, capitolul 2). Numarul figurii si
denumirea ei se scriu sub figurd. Tabelele se numeroteaza consecutiv cu cifre arabe in limita
capitolului si paragrafului in coltul drept de sus, deasupra denumirii tabelului (numarul capitolului,
paragrafului si numérul tabelului, despartite prin punct: tabelul 3.2.4). In caz de necesitate, pentru a
trece pe pagina urmatoare o parte din tabel se scrie ,,continuarea tabelului...” si numarul lui.

Tabelele si figurile ... trebuie aranjate numai dupd ce au fost numite in text. Daca la ele se
refera din nou, atunci se scriu numerele in paranteze rotunde.

Formulele, daca sunt mai mult de doua, se numeroteaza cu cifre arabe in limitele capitolelor si
paragrafelor. Numarul formulei consta din numarul capitolului, numarul paragrafului si numarul de
rand despartit de punct. Numarul se scrie in partea dreaptd a paginii la nivelul formulei in paranteze
rotunde. De exemplu: (2.1.3) — formula trei din paragraful unu al capitolului doi.

Anexele sunt parti componente ale tezei de licentd. Fiecare anexa se va incepe pe o pagind noua
cu cuvantul anexa, tipdrit in coltul drept de sus al foii. Fiecare anexa are denumirea sa.

Daca lucrarea contine cateva anexe ele se numeroteaza cu cifre arabe, de exemplu: anexa I.
Textul fiecarei anexe, in caz de necesitate, se Tmparte in capitole si puncte, numerotate cu cifre
arabe, in limitele fiecarei anexe, Tnaintea carora se scrie litera ,,A”. De exemplu: A. 2.1.3 — punctul
trei al paragrafului intai, anexa a doua.

Schemele, tabelele, graficele, figurile, formulele incluse in anexe se numeroteaza in limitele
fiecarei anexe. De exemplu: ,,Figura A.2.1”.

In anexe pot fi incluse materiale, care imbogatesc continutul esential al lucririi de licenta, ca
dovezi intermediare, calcule matematice, formule, tabele cu date statistice suplimentare, procese
verbale, acte de investigatii, masurari, verificari, indrumari metodice, descrieri ale algoritmelor si
programelor de rezolvare a problemelor cu calculatoare electronice, elaborate in decursul
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investigatiilor, figuri, scheme, grafice, acte de introducere in practica a rezultatelor investigatiilor si
alte materiale.

Alcdatuind bibliografia trebuie de respectat regulile ortografice si punctuatia conform
Standardelor nationale ale Republicii Moldova. Referintele trebuie sd includd urmatoarele elemente
necesare pentru identificarea documentului:

1. Numele, prenumele autorului;

2. Titlul lucrarii;

3. Indexul subtitlului (traducere din..., editia...);

4. Indexul denumirii (denumirea editiei, locul si anul editarii);

5. Caracteristica cantitativa (numarul volumului, numarul de pagini etc.).

Dupa nume se pune virgula si dupa prenume se pune punct. Daca sunt mai multi autori numele
se despart prin ,,$1”, de exemplu: Belostecinic, Grigore. Concurentd. Marketing. Competitivitate. —
Chisinau: Ed. ASEM, 1999. — 287 p.; Baidaus, Eduard si Rotaru, Mihail. Istoria Universala a
Statului si Dreptului: Ghid pentru studenti. — Chiginau: Ed. Universitatea de Criminologie, 2003. —
144 p.

Dupa denumirea lucrarii se pune punct dacd ea reprezintd o editie aparte. Dacad lucrarea
prezintd o parte integrantd a unei culegeri, opere alese sau complete, a unei publicatii in reviste sau
ziar, atunci dupa denumire se pun doua linii inclinate (//) si apoi urmeaza descrierea bibliografica a
culegerii, revistei etc. De exemplu: Donos, Evlampie. Legislatia in domeniul negocierilor colective
in Republica Moldova // Legea si viata, martie 1999, p. 13-16; Vaculovschi, Dorin. Problemele
functionarii pietei muncii in perioada de tranzitie: aspecte contemporane // Reformele economice in
Republica Moldova si Romania: Realizdri, tendinte, probleme: simpozion stiintific, 24-25
septembrie 1998. Chiginau, 1998. —v.1., p. 218-222.

Dupa titlul lucrdrii se indica localitatea editiei fara cuvantul ,,oras”. Denumirea orasului se
inscrie deplin. Urmeaza doud puncte daca se indica editura. Dupa locul editurii se pune virgula si
anul editurii, iar apoi urmeaza caracteristicile cantitative — volumul, numarul de pagini si altele,
despartite prin liniute.

Sursele in text se indica in paranteze patrate, se includ numarul paginii respective, sau nota
respectiva in subsolul paginii. Notele in subsol se despart de la text cu o distantd de doud randuri, In
mijlocul careia se duce o linie de divizare cu lungimea 12-15 semne.

Informatia bibliografica (in forma de referire in subsolul paginii sau la sfarsitul lucrarii) se scrie in
limba documentului original.

Sursele din informatie, folosite in lucrarea de licentd, se situeazd in prezentarea bibliografica in
felul urmator (anexa 7):

1. Legi si acte normative;

2. Manuale, monografii, carti, brosuri;

3. Publicatii stiintifice, articole in culegeri, presa periodica si sete-uri Internet;

4. Materiale de statistica si din arhive.

Sursele mentionate in p.1 se aranjeaza in ordine cronologicd, iar in p.2, 3, 4 — In ordine
alfabetica.

Fiecare element al referintei bibliografice trebuie clar separat de elementul urmator printr-un
semn de punctuatie (punct, liniuta etc.)

Prima parte din nume prezentata trebuie sa fie cea care da intrarea in catalogul de biblioteca,
bibliografie, repertorii etc.; prenumele si alte elemente secundare se noteaza dupa nume. Toate
numele trebuie reproduse in ordinea in care apar in surse de informare; daca sunt mai mult de trei
nume, celelalte nume pot fi omise, omisiunea evidentiindu-se prin addugarea abrevierii ,,etc.”.

Anul publicarii se noteaza cu cifre arabe. Dacd o publicatie in mai multe pérti acoperda mai
multi ani, se indica data de inceput si de sfarsit.

Lucrarile de licentd sunt calitative si Tnalt apreciate numai atunci cand sunt scrise atat pe baza
materialelor teoretico-stiintifice, cat si pe baza materialului faptic. Pe ultima pagina a textului
principal al tezei de licentd autorul se semneaza si pune data.
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2.8. Avizul tezelor de licenta

Conducatorul stiintific prezintd in scris un aviz la lucrarea de licenta (1-2 pagini) care reflecta:

» Actualitatea temei, insemnatatea ei teoretica si practica,

* Problemele de baza analizate in lucrare. Atitudinea studentului cétre efectuarea lucrarii de

licentd, initiativa lui, gradul de autonomie 1n investigatia realizata;

* Momente si concluzii ale autorului, ce prezinta interes in lucrare;

* Neajunsurile lucrarii;

* Remarce suplimentare. Concluzia despre admiterea studentului spre sustinere;

* Aprecierea lucrari.

In cazul concluziei negative a conducatorului stiintific, o atare teza a studentului nu este admisa
spre sustinere.

2.9. Sustinerea tezelor de licentd

Sustinerea tezei de licentd are loc la sedinta Comisiei pentru examenul de licentd, In
conformitate cu orarul aprobat.

In perioada pregitirii pentru sustinere studentul in prealabil ia cunostinti cu continutul avizului
conducdtorului stiintific. La sustinere pot asista conducatorul stiintific si alte persoane cointeresate.

Pentru expunerea tezelor principale a lucrarii de licentd, absolventului i se rezerva 7-10 minute.
In discursul siu autorul trebuie si expuni succint tezele esentiale ale lucrarii: sia fundamenteze
actualitatea si valoarea ei practica; succint §i argumentat sa expuna rezultatele investigatiei, inclusiv
concluziile si recomandarile.

Dupa raspunsurile studentului la intrebarile date, ar trebui sd vorbeasca si conducatorul tezei de
licenta.

Comisia pentru examenul de licentd face bilantul sustinerii tezelor de licenta la o sedinta
inchisd. Aprecierea tezei de licentd se efectueaza tinand cont de inovatia temei, insemnatatea
teoreticd §i practica, argumentarea concluziilor si recomandarilor, concluzia conducatorului
stiintific, prezentarea tezei de catre student si raspunsurile date de el la intrebérile puse. Notele sunt
anuntate studentilor in ziua sustinerii tezei de licenta.
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2.10. Anexe

Anexa 1
Cerere

Sefului catedrei ,,Drept Privat”
Domnului Evlampie Donos,
conferentiar universitar, doctor

Stimate Domnule Sef catedra,

Subsemnatul, Racovitd lon, studentul grupei D-234, invatamant cu frecventa la zi, rog sa-mi

aprobati tema tezei de licenta ,,.........ccceeveeriieniiniiieieeee e, ” (in baza materialelor ...).

o 2006 Semnatura
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Anexa 2

»Aprob”
Sef catedra ,,Drept Privat”
Evlampie Donos,
conferentiar universitar, doctor
. 2006
PLANUL CALENDARISTIC
de elaborare a tezei de licenta
a studentului o SRR , invatamant cu frecventa la zi (cu frecventa
redusa).
Nr. . o Termenul Nota conducitorului
crt. Denumirea activitailor realizarii stiintific privind realizarea
1. Intocmirea si aprobarea planului tezei 1 ianuarie
2. Colectarea si studierea literaturii la tema tezei lanuarie-
februarie
3. Colectarea materialului empiric 1 martie
4, Prezentarea primului capitol 10 martie
5. Prelucrarea si analiza materialului empiric 15 martie
6. Prezentarea capitolului 11 20 martie
7. Prezentarea capitolului 111 15 aprilie
8. Prezentarea introducerii, concluziilor si recomandarilor 20 aprilie
9. Definitivarea tezei §i prezentarea ei la catedra 5 mai
10. Pregatirea materialelor ilustrative, a rezumatului si a 15 mai
comunicarii

Semnatura studentului
Data

Semnatura conducatorului
Data
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Anexa 3
Foaia de titlu

MINISTERUL EDUCATIEIL TINERETULUI
SI SPORTULUI AL REPUBLICITI MOLDOVA

ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN MOLDOVA

Facultatea ,,Economie generala si Drept”
Catedra ,,Drept Privat”

TEZA DE LICENTA

Tema: ,,Puterea Executiva in Republica Moldova”
(in baza materialelor ...)

Autor:

studentul grupei DE-203,
invatdmant cu frecventa redusa,
Casapciuc Veaceslav

Conducator stiintific:

Rotaru Mihail,
profesor universitar doctor habilitat, Om Emerit

Chisinau — 2006
Anexa 3

Foaie de titlu

MINISTERUL EDUCATIEIL TINERETULUI
SI SPORTULUI AL REPUBLICITI MOLDOVA

ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN MOLDOVA

Facultatea ,,Economie generala si Drept”
Catedra ,,Drept Privat”

TEZA DE AN

Tema: ,,Reglementarea juridicd a tranzactiilor incheiate la bursa de valori din Republica
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Moldova”

Autor:

studentul grupei D-214,
invatdmant cu frecventa la zi,
Petrescu Vladimir

Conducator stiintific:

Popescu Mihail,
conferentiar universitar, doctor

Chisinau — 2006
Anexa 4

Model al planului unui referat

Tema ,,Dreptul in Egiptul Antic”

Plan:

Introducere

1. Izvoarele dreptului egiptean.

2. Ramurile dreptului:
a) Dreptul proprietatii;
b) Dreptul obligational.

3. Infractiunea si sistemul de pedepse.
Incheiere.

Bibliografie.
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Anexa 5

Model al planului unei teze de an

Tema ,,Originea si evolutia statului si dreptului”

Plan:

Introducere
Capitolul I. Originea si evolutia statului.

I.1. Structura social-economica;
[.2. Sistemul politic si institutiile de stat.

Capitolul II. Geneza si dezvoltarea dreptului.

II.1. Normele de drept: izvoare si particularitati;
I1.2. Ramurile dreptului:

a) dreptul proprietatii;

b) dreptul obligational;

¢) dreptul familiei;

d) dreptul penal.
I1.3. Procesul judiciar.

incheiere.
Note.
Bibliografie.
Anexe.
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Anexa 6
Model al planului unor teze de licenta

Tema: ,,Administratia publica si integrarea europeana”

Cuprins
INEFOAUCETC. ... e e 2

Capitolul I. Conceptul Administratiei publice
1.1. Organizarea si functionarea administratiei publice.7

1.2. Autoritati ale administratiei publice centrale........ 14

1.3. Modelul european al administratiei publice in contextul integrarii Republicii Moldova
in
Uniunea Europeana ...........ccccoeeveeeiieecciecciie e, 23

Capitolul II. Reforma administrativ-teritoriala — directie principala in vederea integrarii
europene
2.1. Premisele si principiile de baza ale reformei administrativ-teritoriala

2.2. Ajustarea conceptului reformei administrativ-teritoriald la standardele europene si
internationale..32
2.3. Realizarea reformei administrativ-teritoriala si perspectivele ei

Capitolul III. Integrarea in Uniunea Europeani — obiectivul strategic prioritar al Republicii
Moldova
3.1. Bazele istorice ale integrarii europene si perspectiva extinderii ei la Tnceput de
mileniu......49
3.2. Integrarea Republicii Moldova in structurile europene

................................................................ 61
3.3. Programul national de implementare a Planului de actiuni ,,Republica Moldova —
Uniunea Europeand” i importanta [ui ..........cocceevieeiiienieeieenieeieeen 74
ENChEIEre ... 81
Bibliografie .............coocoiiiiiii 85
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Anexa 6

Tema: ,,Puterea Executiva in Republica Moldova”

Cuprins
Introducere

Capitolul I. Organele executive ale statului

1.1. Institutia prezidentiala in Republica Moldova: probleme si aspecte
contradictorii.........c..eeeuveennne 6

1.2. Guvernul, autoritate executiva a statului............ 14

1.3.

Administratia publica centrala de specialitate....26

Capitolul II. Colaborarea structurilor de guvernare
si calea spre integrarea europeana

2.1. Evolutia relatiilor dintre organul administratiei publice in plan istoric in Republica
Moldova.......35

2.2. Sistemul de frane §i contragreutati privit prin prisma interferentei structurilor de
guvernare........ 38

2.3. Republica Moldova — UE: calea parcursa si pasii urmatori

Capitolul III. Rolul puterii executive si a statului in dezvoltarea economiei si reducerea
saraciei

3.1. Reforma administratiei publice — punct strategic in politica de crestere economica si de
reducere a sardciei

3.2. Programul national ,,Satul Moldovenesc” —o noud etapa in viata rurald a Republicii
Moldova............... 65

3.3. Dezvoltarea economiei nationale: sarcind importantd a administratiei publice
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Anexa 6

Tema: AMUHHCTPATHMBHOE NPABOHApPYIIEHHEe KAK OCHOBaHME /ISl NPHUBJIEYEHHS TPAKIAH H
JAOJZKHOCTHBIX JIMI] K IMUHUCTPATUBHOM OTBETCTBEHHOCTH

Conepxanue
BBEIECHHE. ..ottt et e e
I'naa I. AnMMHUCTPATUBHOE NPABOHAPYLLIEHUE H A/IMUHUCTPATUBHAS 0TBETCTBEHHOCTH
1.1. ToHsiTHe ¥ IPU3HAKK aIMUHHACTPATUBHOTO TIPABOHAPYIIICHMSI. . .. e eevee e cverereneeereneeeseneenteses + sseesesasesens
1.2. CocTaB aIMUHUCTPATUBHOTO MIPABOHAPYIIICHHU. . ........cvvn...
1.3. TloHsiTHe ¥ YepTHI AMUHHUCTPATHBHOM OTBETCTBEHHOCTH. ... OOCTOSTENBCTBA, HCKITIOYAIOIINE
AIMAHVICTPATABHYIO OTBETCTBEHHOCTD ....c.curuveresearassesesesessassesessesnsnssessssessnsssseses
1.4. IlonaTHEe aAMUHUCTPATHBHBIX B3BICKAHUI U UX
HATIOKEHHIE. . ..« e eerecueaee et et e eeteestseeaeseseeseneseaesessesenesesenesnes

I'naga II. IIpousBoacTBO N0 Ae1aM 00 AIMMHUCTPATUBHBIX NPABOHAPYIIEHUAX
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Anexa 7
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Bibliografie:

I. Legi si acte normative

1.1. Codul civil al Republicii Moldova: adoptat prin legea nr. 1107-XV din 06.06.2002. — Chisinau:
Moldpres, 2002. — 420 p.

1.2. Legea bugetului de stat pe anul 2004, nr.519-XV din 18.12.2003. // Monitorul Oficial al
Republicii Moldova, nr.1-5 din 01.01.2004.

1.3. Constitutia Republicii Moldova: adoptata la 29 iulie 1994 cu modificari. — Chisinau: ,,Elena —
V.1.”, 2004. — 68p.

I1. Manuale, monografii, carti, brosuri

2.1. Gisca, Veronica. Dreptul civil. Drepturile reale: Curs de lectii. — Chisinau: S.n. ,,Elena — V.I.”,
2005. - 182 p.

2.2. Donos, Evlampie. Dreptul muncii: Note de curs. — Chisinau: Departamentul Editorial-Poligrafic
al ASEM, V.1, — 2005, 320 p.

2.3. Porapy, Muxaun. BceoOmass ucropusi mpaBa W TOCyAapcTBa: Yue.-METON. Mocooue. —
Kumunsy: ASEM, 2005 (Tipografia ,,Dinamo”). — 331 p.

I11. Publicatii stiintifice, articole din presa periodica si sete-uri Internet

3.1. Belostecinic, Grigore. Investitiile strdine directe §i competitivitatea nationald. // Economica. —
2005, nr. 3, p. 6- 22.

3.2. Catana, Vitali. Note de curs elementar de Drept Constitutional pentru Karl de Gucht si alti
functionari OSCE. // Moldova Suverana, 2006, 24 ianuarie.

3.3. Rotaru, Mihail. Monumentele principale scrise de drept penal din Moldova medievald si

influenta lor asupra dreptului contemporan. // Drept, Economie si Informatica, 2005, nr.1, p.6-
9

3.4. http://www. parlament.md.news/2005.

IV. Materiale de statistica si din arhive

4.1.Arhiva Nationala a Republicii Moldova, F.220, R.1,: D.9.

4.2.Anuarul statistic al Republicii Moldova. — Chisinau: Statistica, 2004.

4.1. Buletin trimestrial. Sdracia in Republica Moldova. — Chisindu: Statistica, 2003.
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